PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (SOP) KEGIATAN PENDOKUMENTASIAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK PEMERINTAH DAERAH PROVINSI

Pelaksana Pendukung
) Keterangan
No Kegiatan
Petugas Pelayanan PPID Pelaksana PPID Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output
1 PPID pelaksana menyusun dan Form Daftar Informasi Tentatif Surat Keputusan
mengumpulkan DIP dan diterima < Publik Atasan PPID tentang
oleh petugas pelayanan untuk di DIP Pemerintah
rekap selanjutnya di ajukan ke PPID Provinsi Jambi
untuk di koreksi. Bila tidak ada
koreksi di ajukan ke Atasan PPID \
untuk di sahkan dalam bentuk SK. > »
koreksi
2 Bila ada koreksi PPID Draf koreksi DIP PPID Tentatif Hasil koreksi DIP
mengembalikan ke petugas o g Pelaksana
pelayanan umtuk di tindak lanjuti v
ke PPID Utama.
3 DIP yang sudah di sahkan Atasan < Nota Dinas dan Draf Tentatif Surat pengantar DIP
PPID untuk di dokumentasikan DIP
dalam bentuk hardcopy dan
softcopy untuk disebarluaskan dan Selesai

di publikasikan melalui website
PPID dan Badan Publik.







