SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA BUKITTINGGI
Alamat :

Jalan Imam Bonjol No. 17 Bukittinggi
Telp (0752) 34471 — 31223
Fax (0752) 31223

Visi :

Terwujudnya Pelayanan Sekretariat DPRD yang Profesional dalam Mendukung Pelaksanaan Tugas dan
Fungsi DPRD Kota Bukittinggi Menuju Kota Tujuan Pariwisata, Pendidikan, Kesehatan, Perdagangan dan
Jasa.

Misi :

1. Pelaksanaan organisasi pemerintahan yang baik.

2. Mendorong upaya peningkatan kapasitas anggota DPRD dalam melaksanakan tugas. dan
fungsinya.

3. Memfasilitasi ruang publik untuk penyampaian informasi DPRD dan aspirasi masyarakat.

4. Berperan aktif dalam meningkatkan kemitraan antara eksekutif dan legislative dalam rangka
mencapai tujuan pemerintah kota Bukittinggi.

Sekretariat DPRD Kota Bukittinggi mempunyai tugas pokok dan fungsi yaitu :

Tugas Pokok :
‘Melaksanakan segala urusan dan kegiatan dalam menyelenggarakan sidang-sidang, urusan

rumah tangga dan keuangan DPRD/ Melakukan pelayanan Administrasi kepada Anggota DPRD”.

Fungsi :
1) Koordinasi, mengatur dan membina kerjasama, mengintegrasikan dan mensikronisasikan
seluruh penyelenggaraan tugas Sekretariat DPRD
2) Perencanaan, mengolah dan mengkoordinasikan perumusan kebijaksanaan Pimpinan DPRD
3) Pembinaan administrasi, membina urusan tata usaha, mengelola dan membina kepegawaian,
keuangan dan fasilitas rapat-rapat Anggota DPRD.

4) Memelihara ketertiban dan kenyamanan, didalam dan diluar lingkungan Sekretariat DPRD.



STRUKTUR ORGANISASI

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

SEKRETARIS DPRD
|
| |
BAGIAN PERSIDANGAN DAN BAGIAN HUBUNGAN MASYARAKAT DAN
RISALAH PERUNDANG - UNDANGAN

BAGIAN UMUM

SUB. BAGIAN UMUM DAN
KEPEGAWAIAN

SUB. BAGIAN PERSIDANGAN

SUB. BAGIAN PERENCANAAN DAN
KEUANGAN

SUB. BAGIAN HUBUNGAN
MASYARAKAT DAN PROTOKOL

SUB. BAGIAN RISALAH

SUB. BAGIAN PERUNDANG -
UNDANGAN




Susunan Pejabat Struktural Sekretariat DPRD Kota Bukittinggi

Sekretaris DPRD

Kepala Bagian Umum

Kasubag Umum dan Kepegawaian

Kasubag Perencanaan dan Keuangan

Kepala Bagian Persidangan dan Risalah
Kasubag Persidangan

Kasubag Risalah

Kepala Bagian Humas dan Peundang- Undangan
Kasubag Humas dan Protokol

Kasubag Perundang - Undangan
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