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o Feraruran Qubernur Nomor 45 Tahun 2023 tenang Mekanisme Kerja Pegawal ASN pada Perenglat
* Daerah.

" Informasi dan Dokumentasi Frovinsi Nusa Tenggara Timur
HEETERKAITAN:

Undang-Undang Pepublik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 teatang Keterbukaan Informasi Publik
Peraturan Pemerintah Nomer 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang - Undang Nomor 14 Tahun
2008 tentang Kelerbukaan Informasi Publik

Undang-Undang Republilz Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Peleyanan Pablil

Perataran Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi Birokrasi 2010 - 2025

Negara dan Rel i Birokrasl Nornnt 35Ta.hun 2012 tentang
Standar Op icnal Prosedur A

Peraturan Deereh Provinsi Nusa Tenggara Timur Nomor 04 Tehun 2008 tentang Pelayanan Publik di

Pravinsi Nusa Tenggara Timur

Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nemor 06 Tahun 2008 teatang Pelaksanaan Peraturan Daerah

Provinsi Nusa Tenggara Timur Nomor 04 Tahun 2008 tentang Pelayanan Pelayanan Publik di Provinsi Nusa

Tenggara Timur

Feraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nclumr 28 Tahun 2017 tentang Pelum\:lk Teknis Penyusunan dan
Standar O Prosedur dil Pemerintah Provinsi

Nuu Tenggara Timur

Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomer 03 Tahun 2018 tentang Road Map Reformasi

Birokrasi F i Provinsi Nusa Timur Tahap Il Periode 2018 - 2022

dan

Peraturan Gubernur Nomor 62 Tahun 2023 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur.

Peraturan Gubernuar Nomor 69 Tahun 2023 tentang Kedudub

Serta Tata Kerja Sekretariat Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur.
Surat Keputusan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor : 91/ KEF/ HE/ 2019 tentang Penpelolaan

O

i, Tugas dan Fungsi,

1. Memahami standar yang berlaku

2. M P
3. Iy p aplikasl office dan aplikasl penunjang

4, Memilild integritas tinggi, belerja dalam kelompok (team work] dan mentalitas

. Kesanggupan beleerja dibawah tekanan

PERALATAN / PERLENGKAFPAN :

1.
2.

1. Lembar kerja

2. Ruang rapat internal

3. Kemputer, Printer, LCD, HVS
4. Jaringan internet

5. Formulir jsian

i
2.
3,

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDAFTARAN :

Hila Prosedur ini ada terlewatl maka informasi tidak akan terlayeni dengan Baik

Bila Prosedur ini tidak berjalan maka Pelayanan Prima tidak akan tercapal

Bila Prosedur ini tidak berjalan maka Image Fosilif Pemerintah Daerah terhadap masyaralat menjadi
ncgatif,

Dicatat pada buku relap infarmasi, disimpan dalam bentuk hardeopy dan saftcopy

Dipindai dengan CamScanner
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