.

NN

RSJPDO
OPUTA Y1 KOO
PROV. SULTRA

STANDAR
PROSEDUR
OPERASIONAL

10-00/spo /0s-00/ 1 /2023

PENDAFTARAN PASIEN RAWAT INAP
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112

No. Dokumen No.Revisi |

Ditetapkan :
Plt. Direktur RSJPDO Oputa Yi Koo
Provinsi Sula

Tanggal terbit
si Tenggara

Pengertian

-—

Pendaftaran adalah proses mendata pasien secara manual

Pasien lama adalah pasien yang sudah pernah berkunjung ke
rumah sakit dengan tujuan akan berobat atau pemeriksaan
Kesehatan di rumah sakit baik rawat jalan, rawat inap maupun IGD,
baik yang datang sendiri atau dengan surat rujukan. Atau biasa

disebut dengan pasien kunjungan ulangan

Tujuan

Sebagai acuan Langkah-langkah pendaftaran pasien baru/lama
bagi pasien Rawat Inap

Kebijakan

. Peraturan Direktur No 038 tahun 2023 tentang Kebijakan

Penyelenggaraan Rekam Medis Rumah Sakit Jantung Pembuluh
Darah Dan Otak Oputa Yi Koo.
Keputusan Direktur No 032 tahun 20232 tentang Pedoman
Penyelenggaraan Rekam Medis Rumah Sakit Jantung Pembuluh
Darah Dan Otak Oputa Yi Koo.

Prosedur

Bila pasien dari IGD :

a. Pasien datang ke tempat pendaftaran membawa Map RM IGD
dan catatan dari perawat IGD

b. Bila pasien umum petugas memastikan Kembali ruangan
perawatan apa sudah siap atau belum, bila ruangan sudh siap
petugas menginput Kembali pada SIMRS sebagai pasien
rawat inap, menyiapkan map RM pasien rawat inap dan
menyerahkan kepada pasien/keluarga dan mngarahkan
pasien Kembali ke IGD selanjutnya menuju ruang rawat inap

c. bila pasien bpjs memastikan Kembali syarat-syarat
pendaftaran dan identitas pasien lalu menginput pada SIMRS,
mencetak SEP dan menyiapkan map RM rawat inap.

d. Bila dokumen pendaftaran belum lengkap maka pasien diberi

Batasan waktu 3x24 jam dan tidak dicetakkan SEP
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e. Bila pasien dengan asuransi Kerjasama maka diarahkan untuk
mengurus ke loket pasien dengan kerja sama.

f. Petugas menyerahkan map RM rawat inap dan memasangkan
gelang pasien mengarahkan Kembali ke IGD selanjutnya
menuju ruangan rawat inap.

2. Bila pasien dari Poliklinik :
a. Prosedur seperti poin a sampai e
b. Petugas menyerahkan berkas rekam medis pasien rawat inap

dan mengarahkan pasien/keluarga langsung menuju ruangan

rawat inap.
Unit Terkait 1. Admisi dan pendaftaran pasien |GD/rawat inap
2. Instalasi IGD, instalasi rawat inap, instalasi penunjang
3. Kasir.
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